








CELINE GUIMBERTAUD





17 avenue d’Iéna 77500 Chelles


06 76 95 68 44


� HYPERLINK "mailto:celcheng@yahoo.fr" ��celcheng@yahoo.fr�


Née le 01 mai 1983





Compétences en documentation





Traitement de l’information : indexation, résumé, bibliographie, revue de sommaires, revue de presse, index, classification, thésaurus, synthèse…





Recherche d’information et veille : bases de données (Questel-Orbit, Pressedd, Lexis-Nexis, Pascal, Francis, Kompass…), fils RSS, constitution de dossiers documentaires…





Ingénierie documentaire : construction d’une base de données (� HYPERLINK "http://www.scribnet.org/wwwisis/intd2d/index.htm" \t "_blank" �www.scribnet.org/wwwisis/intd2d/index.htm�), 


d’un site Web (� HYPERLINK "http://www.eau.procheorient.free.fr" ��http://eau.procheorient.free.fr�), 


d’un blog (� HYPERLINK "http://europactu.hautetfort.com" ��http://europactu.hautetfort.com�)…





Management de projet : cahier des charges, étude préalable, enquête, planning, état de l’art, analyse sectorielle…





Connaissances en Records Management, Knowledge Management, Marketing documentaire, Droit de l’information, Economie et gestion…





Expériences professionnelles





2007 : CIRAC (Centre de recherches sur l’Allemagne contemporaine) stage de 4 mois comme documentaliste. 


Tâches documentaires (revue de presse, catalogage, dépouillement, recherches et veille, mise à jour du site Internet, accueil du public…) 


Mission de stage : Réalisation d’un cahier des charges pour l’installation d’une bibliothèque numérique.





2006 : Les Malins Plaisirs stage de 4 mois pour le festival de Montreuil-sur-mer. 


Activités en documentation (élaboration de la brochure de présentation), en communication et en animation.





2002 : Banque de France stage d’un mois dans les ressources humaines.











Formation





2007 : Préparation du diplôme de l’INTD « Chef de projet en ingénierie documentaire » (Niveau 1, Master).


Mémoire : La valorisation d’un centre de recherches par la mise en place d’une bibliothèque numérique. 





2005 : Maîtrise LLCE Allemand à Paris IV Sorbonne mention Bien


Mémoire (rédigé en allemand) : Vienne de 1920 à 1927. 





2001 : Baccalauréat Littéraire mention Bien





Informatique





Maîtrise des outils de bureautique : Word, Excel, Powerpoint, Adobe Acrobat…





Maîtrise de l’Internet, courrier électronique et messagerie instantanée.


Connaissances en HTML, XML, PHP





Logiciels : Cindoc, Alexandrie, Filemaker, Dreamweaver, Fireworks, Photoshop, InDesign…








Langues





Bilingue allemand


Bonne connaissance de l’anglais


Une année comme étudiante Erasmus en Autriche à Vienne (2004-2005)








DOCUMENTALISTE  CHEF DE PROJET





BAFA (Brevet d’aptitude aux fonctions d’animateur)


Diplômes de fin d’études en 


solfège et en piano (14 ans de pratique)





Piano et musique de chambre, lecture, en particulier la presse, photographie, voyages et sorties culturelles.





Centres d’intérêt











